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so GrAo DUC VA DAO T4O

ceNG HoA xA HQI csu Ncnil' vIET NAM
DQc liP - Tq do - H4nh Phtic

Hd N1.i, ngdy 4fthdng 8 ndm 20 l6s6:?103 /sGD&DT-TCCB
V/v hu6ng din tri6n khai thuc hifn
bo nhiQm chuc danh ngh€ nghiQP vd

x6p luong vidn chfrc.

Kinh giri: Thri ftu0ng c6c don vi sU nghiQp c6ng lpp tryc thuQc Sd

c6n cu c6ng v6n ,i5 :soUBcoDT-NGCBQLCSGD ngdy 2ll712016 cua

B0 Gi6o duc vir Dito t4o vA viQc UO nhigm, x6p luong theo ti€u chuAn chric danh

vi€n chirc ldm c6ng vi€c h5 trg, phgc 1r trong trudng hqc;

Cdn cir c6ng vdn sO ISZAISW-QLSN rrgiry 301612016.cua So Nqi P
thdnh ph6 Ha N9i;6 vigc hu6ng d6n b6 nhiQm chric danh ngh6 nghigp vd x6p

"t'* ffHlJ]o" ra Diro tao Hd NOi huong dan c6c don vi c6ng 14p tryc thuQc

thuc hie.n;it; so6t h6 so, dA ngh!uo ntriCm chfc danh ngh6 nghi6p vd x6p

luong vi6n chric nhu sau:

1. Mgc dfch:

- sO nhigm chric danh nglri nghiQp vd.x6p luong AOi vOi vi6n chirc trong

c5c don v! tryc thuQc Sd theo c5rc quy dinh v6 ma sO, ti6u chuAn chfc danh ngh6

nghiQp m6i ban hiinh.

- Nhim rd so6t, d6nh gid chit lugng dQi ngfr cong chirc' vi6n chtic theo

ti€u chuAn chric danh 
"gr,I 

lgr,iep, lam c-o so aI uo tri sri dgng, ddo t4o, bdi

dudng thing hqng chric aunft ngttl nghigp vd thgc hiQn c6c ch6 dg' chinh s6ch

kh6c d6i v6i c6ng chirc, vi6n chuc trong tton vi'

2. Nguy6n tic
- ViQc b6 nhiQm vdo chirc danh nghA nghiQp vd x6p luong aOi vOi vi6n chirc

phii dugc thlrc hiQn theo dirng quy dinh cira phrip lu4t'

- viec uo *rlqm viro chirc danh ngha nghigp vd xtip lucrng d6i voi vicn

chitc phii cin ct vdo chric n6ng, nhi€m vu cria don vf , vi tri vicc lirm, ti6u chuan

ui trinh d6 ddo t4o, b6i du0ng, ning lyc chuyOn m6n, nghigp vq vd nhiQm vu

vi6n chric dang ddm nhan d6 thr,rc hign'

- viQc rd so6t, b6 nhigm chirc danh ngh€ nghigp vd x5p luong vi6n chtlc

kh6ng k6t hqp vdi viQc n6ng bQc luong'

- viQc to ntrlcm viro chirc danh nghii nghi6p vd x6p luong doi v6i vi6n

chuc ph6i duoc c6ng bO cOng khai d6 mgi ngudi trong co quan don vi dugc

bitit vd thgc hign.



3. Cin crlr, ph6p lf :

C6c vin bAn ldrm can cu d6 UO nniem chirc danh nghC nghiOp vd x6p luong

vi6n chric aOi vOi ttmg chric danh nhu sau:

- OOi vOi c6.n bQ quirn ly vi gi6o vi€n c6p hqc mAm non dp dpng Th6ng tu

Li€n tich s6 ZO1ZO1S41LT-BGDDT-BNV ngdy 14 th1ng 9 
^nim 

2015 cira li6n

b0 Gi6o dqc vd Diro tao - NOi vu, quy dinh md sO, ti6u ctruAn chric danh nghA

nghiQp gi6o vi€n mAm non;

- O5i vOi crin bq quan li vi gi6o vi6n c5p ti6u hqc rip dqng Th6ng tu Li6n

tich s6 21/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngdy 16 th6ng 9 ndm 2015 crja 1i6n b0

Gi6o dpc vd Ddo t?o - Nqi vu, quy dinh m6 t5, tiet' chuAn chfc danh nghi)

nghiQp gitio vi6n ti6u hqc c6ng l3P;

- OOI voi c6n bQ quan lf vd gi6o vi€n c6p trung hqc co sd 6p dpng Th6ng tu

Li6n tlch s6 ZZ;ZO1S11LT-BGDDT-BNV ngdy 16 th6ng 9 nim 2015 cira li6n

b0 Gi6o dgc vd Ddo tao - Noi vu, quy dinh m6 s6, ti6u chuan chirc danh ngh€

nghigp gi6o vi6n trung hQc co sd c6ng lQp;

- OOI vOi c6n bq quin li vd gi6o vi€n cAp trung hgc ph6 thOng 6p dpng

Th6ng tu Li6n tich s6zztzotstttLT-BGDDT-BNV ngdy 16 th6ng.9 n6m 2015

cira li€n b0 Girio dgc vir Diro tao - NOi vU, quy dinh m6 s6, tiCu chuAn chuc danh

nehC nghigp gi6o vi6n trung hoc phO thOng c6ng lAp;

- p5i vOi Vi6n chric lirm c6ng t5c y til truong hqc dugc 6p dune dC bo

nhiQm vi x6p luong theo chuc danh ngh6 nghiQp bric sy, y sy quy dinh t4i Th6ng

tu Li6n tich s5 t0/2015/TTLT-BYT-BNI ngdy 27 thdng 5. ndm 2015 cta BQ Y

t6 vd BO NOi ,, quy dinh m5 s5, ti6u chuAn chtc danh nghA nghiQp b6c si, b6c si

y hgc dg phdng, Y si;

- DOi v6i vi€n chric ldm c6ng t6c thu viQn trudng hoc 6p dqng Th6ng tu

Li6n tich s6 OZ1ZO1S111LT-B\.HTTDL-BNV ngdy 19 th6ng 5. nim 201 5.cira BQ

va, ti", if,A thao vir Du lich vd Bd N6i vu quy dinh md s5, ti€u chuAn chuc

danh ngh6 nghigp vi6n chric chuy€n ngdnh thu viQn;

- OOi voi vi6n chirc lirm c6ng t6c ky thuat c6ng nghQ th6ng tin 6p dung

Th6ng tu Li6n tlch s6 Zq1ZO1q1TTLT-BKHCN-BNV ngdy 01 th6ng 10 ndm

2014 cta BQ Khoa hgc vd c6ng nghQ vd B0 N6i vU quy dinh m6 s6, ti€u chuan

chi.rc danh ngh€ nghiQp vi€n chric chuy€n ngdnh khoa hgc vd c6ng nghQ fth6ng
':,dp damg d6i vdi vi€n ch*c ldm c6ng tdc thiet bi thi nghiQm);

- OOi vOi Vi€n chuc lirm c6ng t6c vin thu trong truhng hgc 6p dqng Th6ng

tu Li6n tich so 14I2014ITT-BNV ngdy 31 thang 10 nitm 2014 cira 86 Noi vU

quy dlnh chirc danh, md s6 ng4ch vir ti6u chuAn nghiQp 4r chuy6n m6n c6c

ng4ch c6ng chirc chuy€n ngdnh v6n thu;
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uor vol mot so chuc danh vi6n chirc chua c6 th0ng tu quy dinh mi s6,

ti6u chuAn chirc danh nghd nghiQp thi vfin git nguy6n ngach cfr dtin khi c6 quy

dinh m6i.

c6c vdn ban ldm can cri x6c dinh trinh d0 tin hqc ngo4i ngir theo ti6u chuin

chfc danh ngh6 nghiQp ciic hang vi€n chuc:



- Th6ng tu s6 01/2014/TI-BGDDT ngity 2410112014 cira BQ Gi6,o dgc vit

Ddo t4o ban hdnh khung ndng lgc ngo?i ngt 6 bdc di.mg cho ViQt Nam;

- Th6ng at s6 oltzoAlTI-BTTTT ngiry lll3l2ol4 cira BQ Th6ng tin vi
Truydn th6ng quy dinh chuAn k! ndng su dpng c6ng nghQ th6ng tin;

- Th6ng nt s6 \T:2|\6ITILT-BGDDT-BTTTT ngiry 211612016 cira 1i6n bQ

Gi6o dr,rc vir Diro t4o vd BQ Th6ng tin vd Truydn th6ng ban hanh Quy dinh ho4t

dQng tO chirc thi vir c6p chimg chi img dpng c6ng ngh€ th6ng tin;

- C6ng ven s6 3755/BGDDT-GDTX ngiry 031812016 ciia 86 Gi6o duc va

Diro tqo v6 viQc quy aOl ctlmg chi ngoai ngt, tin hqc;

- COng vdn s6 OOS9,TCOOT-GDTX ngity 2711012014 cria BQ Girio dgc vd

Ddo tao vA viQc phric d6p cOng vdn cira BO NQi ru vd "quy d6i chimg chi ngopi ngt"

(gui kdm cdc vdn bdn tuAn)

4. T6 chric thrlc hiQn:

Thtr tru&ng don vi chi d4o thgc hiQn theo c6c bu6c nhu sau:

Bwfuc 1. T6 chirc hOi nghi toirn clon vi qurin triQt va c6ng khai circ vdnbin
quy dinh ma sO, ti6u ch.,An chirc danh ngh€"nghiQp 6p dqng Ai5i vOi c6c chirc

dunn 
"O 

trong dcrn vi; c6ng vdn hu6ng dfin UO nhi6m chirc danh ngh6 nghiQp vd

x5p lucmg v[n chuc cua SO Ciao dgc vir Edo t?o; quy trinh tO chfc tri6n khai

x6i duygt tpi don vi, d5n todn th€ c6n bO, gi6o vi6n, nhdn vi6n dugc UitSt AC plOi

hqp thuc hiQn.

- Huong ddn c6, nhin lQp bin k€ khai (theo mdfl vi nQp kdm c6c birn sao:

vdn bing chuyCn m6n nghiQp q; chimg chi tin hqc, ngoai ngt, quy6t d-inh b6

nhiQm chinh thirc viro ng4ch hiQn hu&ng vd quyCt dinh ndng luong gAn nhdt'

Bt6c 2. Thdnh lap Hqi d6ng x6t duyQt vir tri6n khai c6c nQi dung x6t

duyQt b6 nhiQm vd xtip luong theo chirc danh nghA nghiQp d6i v6i vi6n chuc

Thdnh phdn hQi ddng: Ban girim higu; T6 truong chuy€n m6n; Trudng c6c

t6 chrlc D6ng, doin the; thanh tra nh6n d6n; k€ to6n vir vi6n chtc lirm c6ng tric

t0 chirc can b0.

HQi d6ng x6t duyQt thlrc hiQn c6c nhiQm vU sau:

- Nghidn ciru k! c6c vdn bdn li6n quan diin viQc tO *lem chirc danh ngh6
.t,

nghiqp vd x€p luong vi6n chirc.

- TOng hqp phi5u k€ khai c6 nhdn vir hd so kdm theo.

- Ki6m tra, rir sorit hd so c6 nh6n khai vd aOl ctririu vdi hd so c5n bQ ltru tai

dcrn vi, lQp danh s6ch theo c6c bi6u m6u gui kdm.

- Xdy dr.rng phucrng 6n chuy€n ng4ch luong sang chuc danh ngh€ nghiQp

vd x6p luong vi€n chric (theo mdQ.

Bwfuc 3. Hqp HQi d6ng x6t duyQt th6ng qua phuong 6n vir c6c bi6u t6ng

hqp theo quy dintr- Y€u ciu i6 "t,i. 
x6t duyQt timg c6 nhdn theo danh s6ch d5i

chiiu vdi td khai cira c6 nhAn vd h6 so can bQ luu t4i don vi'



Bwdc 4. Th6ng b6o c6ng khai phuong 6n x6t duygt trong todn don vi'

Tii5p thu j ki6n g6p f (n6u c6), hodn chinh phuong 6n, tQp hqp hd so theo quy

dr-rtr nQp re Sd Gi6o duc vir DAo t4o (qua phdng TCCB).

5. Thoi h4n vh h6 scr:

a. Thdi hqn: Citc don vi hoirn thdnh viQc rA so6t, x6t duyQt vi lap hti so b6

nhigm chric danh ngh6 nghiQp vi x6p hqng vi6n chuc, gui b6o c6o vE Sd: trudc

ngiry l0/9/2016

b. Hi so:
* Hi so cfia iton v!: LQ,p thenh 03 b0 hd so (02 b0 nOp ,e SO' Ot bO tuu

t4i don vi), g6m cO: td tiinh OA ngf,i ph€ duy6t phuong 6n; Phuong 6n chuy6n

nga"h, luong sang chuc danh ngh€ nghi€p vd x6p luong vi6n ch[rc; c6c bi6u t6ng

tro-p s6 f , 2,3,4,5,6; Bi6n ban hqp x6t ctra HOi d6ng.
* Hi so cti nhdn:

L$p 02 bQ h6 so, 01 b0 nQp 
"C 

So, Ot b0 luu tai don vi, nhu sau:

- pOl vOi vi6n chtc hiQn dang huong luong gi6o vi6n trung hqc cao c6p

(md ng4ch 15.112) ho{c tuong ducrng dA nghi b6 nhiQm h4ng chric danh nghd

nghiQp vd x5p luong, hd to g6rn,

+ Llf lich theo mdu 2C-BNV/2008 (ban hdnh kdm theo quyet Alnlr sO

02/2008/QD-BNV ngdy 06 th6ng 10 nim 2008 cta BQ truone B0 NQi vU);

+ BAn sao vdn bing chuyOn m6n (cu nhdn, th4c si, titin si); chimg chi

ngo4i ngir, tin hgc

+ B6n sao quyi5t dinh huong luong gan nh6t;

+ Ban sao quytit dlnh UO nngm viro ng4ch girlo vi€n tung hgc cao c6p ho4c

tuong duong;

- OOi vOi vi€n chric cdn lai d6 ngh! b6 nhigm hgng chuc danh nghd nghiQp

va xep luong, ho so gom:

+ BAn sao vin bang chuy€n mOn (cri nh6n, thac si, ti6n si); chimg chi

ngo4i ngt, tin hgc.

+ BAn sao quy6t dinh huong luong gan nh6t;

+ B6n sao quy5t dinh b6 nhiem vdo ng4ch hiQn huOng ;

* Lnu !,: H6 so cri nhAn cta vi6n chric hiQn dang hu0ng luong girio vi€n
.,1

trung hoc cao cip (md ng4ch l5.ll2) ho[c tuong duong s€ do UBND Thdnh ph6

x6t duygt n6n d6 nghi don vi dO trong tiri hO so b€n ngodi c6 ghi rd th6ng tin c6

nhin vir thdnh phin hd so.

6. MQt sii luu f khi thr,rc hiQn:

- Vi6n chric d6 dugc UO nliem vdo ngach thi dugc x6p luong tuong ung

crlc hpng theo quy dinh tai cric th6ng tu. Don vi t6ng hqp nhtng ti6u chuAn c6

nh6n cdn thi6u cira h4ng chric danh nghe nghiQp, tr6n co s6 d6 xAy dyng kt5

ho4ch dio tao b6i dudng hirng n6m dti tqo di6u kiQn cho vi6n chuc b6 sung cric
;. . ,,4

tleu chuan con tnleu.



_ o6i ,oi vi6n chric d5 dugc uo nrriem vdo c6c ng4ch gi6o vi6n kh6ng d4t

chuAn d cric c6p hoc nhu: 15c.207;15c.208; l5c.2O9; 15c.210 s6 duoc xem x6t

-e, n**"a, o'ri tie, chuan hang hoic duoc biro ltru hay b5 tri di hoc theo quy

tlinh cu th6 tai Di€u I I t4i cric Th6ng tu li6n tlch 20,21, 22' 23 '

- Viec lap c6c bi6u th6ng kC dugc thuc hiQn nhu sau:

+ Bi€u s5 1. Bao gdm c6c d6i tugng duoc dE nghi UO nliem viro hang vir

xilp luong di c6 dt ti6ulhuAn vC trinh dq ddo t.o, U6i auong ning luc chuy€n

.Or, ngniqp vu cria chirc danh nghA nghiQp hang duqc b6 nhiQm'

+ Bi6u s6 2. Bao gdm c6c d5i tugng dugc d€ nghi uo nrriem viro h4ng vir

x6p luong nhrmg chua Jt tie, chuAn vi trinh d0 d?ro t4o, b6i. dudng, ndng lqc

ctruy6n mln, nghiCp vu cria chitc danh ngh6 nghiQp hang dugc b6 nhiQm'

+ Bi6u s6 3. Bao gdm vi6n chuc git nguy6n ngach vir bQc luong nhu: vi6n

chirc lirm c6ng tric bl thi nghiQm, K6 to6n, Tht qu!, Bio vQ, phuc vu, nh6n vi6n

k! thuQt.

+ Bi6u sO 4. Bao g6m cric ddi tuqng dd dugc UO nfriem vdo h4ng chuc

danh nghd nghigp theo dring quy d!nh.

+ Bi6u s6 5. Bao g6m c6c d6i tuong lir gi6o vi€n cilc c6p hqc dang huong

m6 ng4ch luong kh6ng d4t chuAn.
-+ 

Bi6u ,o o. re ho4ch dio t4o b6i duong theo ti6u chuan chirc danh ngh6

nghiQp.
*Chrt!,:Cdcbi€uExcelcQtngdythdngndmductcdinhdqngTEXT'File

mim gui ui ia* thu di€n t* cia phdng t6 chuc cdn b9: tccb@hanoiedu'vn'

viec b6 nhiQm chirc danh nghi nghiQp vd x6p luong vi€n chirc ld viQc

quan trgng, phric tqp, li6n quan di5n chii dO chinh s6ch cria c6ng chric, vi6n chirc'

ui u6y ad ngfti Thir truong c6c don vi sU nghi€p c6ng l4p tryc thuQc nghiOn ciru

ry .a. 
"a" 

tun quy dlnh khi td chitc tri6n khai thgc hiQn'

Tr€n ddy ld hu6ng dfin cira Sd Girio dqc vir Dio tqo v6 vi$c b6 nhiem chirc

danh nghil ,rgftigp ra xCp luong aOi vOi vi€n chirc, y€u ciu c6c,don vi nghi€m

tric thUc hiQn. Trong qu6 trinh thuc hiQn, n6u c6 vAn dE vuong mdc d€ nghi phan

anfr vi SA Ciao aU" ra Ddo t4o (qua phdng TCCB) d6 duqc huong d6n kip thdi,2-

Noi nl$n:
- Nhu tr6n;
- Luu VT. TCCB.

Nguy6n Hiru Dq


